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1. O0ue moJ10KeHu s

1.1. Ilonoxenne 00 B3KCHEPTHOW KOMHCCHHM T'OCYIApCTBEHHOIO aBTOHOMHOIO
yupexnaenus — KamumHuHrpagckoilh — obnmacTé  JOTONHUTENBHOTO  00pa3oBaHUS
«KannHuHTpaackuii 061aCTHOM TeTCKO-IOHOIIECKUN IEHTP SKOJIOTHMH, KPaeBEeIECHUS U
TypHu3Ma» (faiee - YupexaeHue) pa3paboTaHo Ha ocHOBe [IpuMepHOro mojoxeHus oo
OKCIIEPTHOM KOMHCCHUM OpraHu3aluy, yTBepkaeHHoro Ilpukaszom @DenepaibHOTO
apxuBHOro areHrcrBa orT 11.04.2018 r. Ne 43 «O0 yTBepXIeHWH NPUMEPHOTO
II0JI0KEHHA 00 9KCIIEPTHONH KOMHUCCHHU OpraHH3aIliN».

1.2. TlocrosHHO pelicTByromias oskcreptHas komuccusi (OK) Vupexnenns
CO311aeTcs IJIs:

- OpraHM3allid M IIPOBEJIEHUS METOAMYECKOH M MpPaKTUYeCKOW paboThI IO
SKCIEPTU3€ LIEHHOCTHU JOKYMEHTOB;

- 0TOOpY M MOJATOTOBKE K Iepefade Ha rOCyAapCTBEHHOE XpaHEHHE JTOKYMEHTOB,
BKJIIOYasl YIPaBIECHYECKYIO U IPYTYIO CIEUANbHYIO JTOKYMEHTAINIO, 00pa3yIoNIyrocs B
IIporecce AeATEIBHOCTH Y Upek IeHUS.

1.3. Pemenmss OK BcTymaioT B CHy MOCiie WX YTBEPKIECHHUS IHUPEKTOPOM
VYupexnaenus. B Heo6xonumsIx ciaydasx (cM. 1. 3.7 HacTosimero [TomokeHns) pelerus
KOMHUCCHHM BCTYIAIOT B CHJIy TOJIBKO IIOCJI€ COIVIaCOBaHUS WM yTBepkieHus DIIK
I'ocynapctBenHoro apxuBa KanuHuHrpaackoit obnactu.

1.4. B cBoeil pabore DK pyKOBOJCTBYeTCsSI 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickoil
®enepanuy, Ilonoxennem o6 ApxuBHoM ¢onne Poccuiickoit Denepanun, nprkazamMu
ITUPEKTOpa YUpEeXKIeHUsl, HOPMATUBHO-METOJUUYECKAMHU JTOKyMeHTaMu DeepanbHoro
apXMBHOIO areHTcTBa M Il'ocymapcTBeHHOro apxuBa KanmHuHTpanckoir o061acTH,
TUTIOBBIM M BEJIOMCTBEHHLEIM IIEpEYHSAMH JOKYMEHTOB CO CpOKaMH XpaHEHHS,
HacrtosmuM [TonoxxenuemM.

1.5. Ilepconanbueiii coctaB K HazHauaeTcs MPUKa3oM OUpeKTopa YUpeKIeHus
u3  Hambolee  KBAIU(QUIMPOBAHHBIX  COTPYIHHKOB  BEAYHIMX  CTPYKTYPHBIX
MOApa3JeNleHlii I0J INpeAceNaTeIbCTBOM OJHOIO U3 3aMeCTUTellell aupeKTopa
VUpexIeHHs, €€ CeKpeTapeM SBISIETCSl CIIEHalNCT, OTBETCTBEHHBIM 3a apXuB
Yupexenus.

B xadecTBe S5KCIEPTOB M KOHCYJBTAHTOB K paboTe KOMHUCCHHM MOIYT OBITh
IIPUBJIEYEHB] CIIEIUATUCTEI CTOPOHHUX OpraHU3aIlHH.

2. OcHOBHBIE 32a4H

2.1. Opranusanus ¥ NpoBefeHNe SKCIIEPTH3hI IEHHOCTH JOKYMEHTOB Ha CTAIHUH
JEJIONIPOU3BOICTBA IIPU COCTABICHUN HOMEHKIIATYPHI el U POPMHUPOBAHUU JEIL.

2.2. Opranusanus ¥ NpoBeJeHNe SKCIEePTH3bl IEHHOCTH JOKYMEHTOB Ha CTaIHUH
IIOATOTOBKH MX K apXHWBHOMY XpaHEHHIO.

2.3. Oprasuzanyss U NpoOBeleHHe OTOOpa JOKYMEHTOB (B BEIOMCTBEHHOM
apx¥Be) B IIpoliecce MOATOTOBKH A€ K Iepefade uX Ha roCyJapCTBEHHOE XpaHEHHE.



3. ®yHkuuu

3.1. Pa3pa0aTbIBaeT NpemioKeHUss ¥ PEKOMEHJAIMH [0 ONTHMH3AIMH COCTaBa
JIOKyMEHTOB, 00pa3yIOIIUXCs B IPOLIecCe IESITENbHOCTH YUPEK IeHH)S.

3.2. PaccmatpuBaeT NpeIONKEHHs M B yCTAHOBJIEHHOM IOPSIKE IPEICTaBISeT
CBOM pelleHHss 00 M3MEHEHMM W YTOYHEHHH CPOKOB XpaHEHHS JOKYMEHTOB,
IIPelyCMOTPEHHBIX JIEUCTBYIOIMUMH HOPMATHBHO-METOINYECKUMH TIOCOOUSIMU, a TaAKKe
peleHnii 00 yCTaHOBNEHUH CPOKOB XpaHEHHs JUIsl JOKyMEHTOB, He IPeyCMOTPEHHBIX
HOPMaTHBHO-METOIUYECKUMU ITOCOOUSIMHU.

3.3. PaccMaTpuBaeT IpeyIoKeHHs] ¥ BEIHOCUT PEKOMEHIAINH [0 METOINYECKIM
U IPaKTHYECKUM BOIIPOCAM SKCIEPTU3BI HEHHOCTH TOKYMEHTOB.

3.4. OpranusyeT ¥ NPOBOAUT PabOTy IO €KETONHOMY OT6OPY HOKYMEHTOB JJIs
apXHBHOT'O XPAHEHUS U YHHYTOKEHHS.

3.5. Y4acTByeT B IIOATOTOBKE HOPMAaTUBHO-METOJUYECKHX TT0COOMH 110 pabGoTe ¢
JOKYMEHTAMH B Y UPEKICHUH.

3.6. PaccmaTpuBaeT U BEIHOCHT pellieHre 06 000peHHH:

- OIIMCEeH JIeJI TIOCTOSIHHOTO CPOKa XPaHEeHHs U I10 JIMYHOMY COCTaBY;

- AaKTOB O BBIJICJICHUH K YHUYTOKEHHUIO JOKYMEHTOB C HCTEKIIMMH CPOKAMHU
XpaHEeHUs,

- aKTOB 00 yTpaTe WM HEeHCIIPaBUMOM MOBPEXIEHUU JOKYMEHTOB ITOCTOSHHOTO
1 IOIFOBPEMEHHOI'O CPOKOB XpaHEHHs], JOKYMEHTOB I10 THYHOMY COCTABY;

- HOPMAaTHUBHO-METOAMYECKUX MOCOOMH Mo paboTe ¢ TOKyMeHTaMu (mepeduHei,
MHCTPYKUHU#H 0 IEIONPOU3BOJCTBY, HOMEHKIIATYD Jel U T.1L.).

3.7. IlpencraBnser Ha paccmotpernne OIIK TocymapcTBeHHOTO —apXuBa
Kanununarpazackoii obmactu:

- TmpemioxeHuss JK 00 yCTaHOBIEHWH, YTOYHEHHWH WM W3MEHEHWH CPOKOB
XpaHEHUs OTAENBHBIX KaTETOPUM TOKYMEHTOB;

- monoxenue 06 DK 1 BeIOMCTBEHHOM apXUBE;

- TIPUMEPHBIE U TUIIOBBIE HOMEHKIIATYPBI JET;

- WHCTPYKIIMH I10 AEJIONPOU3BOICTRY.

3.8. IlpencraBnser mna ytBepxaenue OIIK TocymapcTBeHHOro apxwuBa
Kanununrpanackoit obnacru:

- OIIMCH JEJI IIOCTOSIHHOIO CPOKa XpaHEHHS.

3.9. llpencrasnser Ha cormacoBanne OIIK TocymapcTBeHHOro apxuBa
Kanuuunrpazackoit obnacrtu:

- CBOJHBIE HOMEHKIIATYPBI A€l YUpeKICHHUS;

- OIIMCH JIeJI 110 JIMYHOMY COCTaBY;

- aKThl O HEOOHAapyXKEHHWM MM HEUCIPAaBUMBIX IIOBPEKIECHUIX IOKYMEHTOB,
HaXOIAIIUXCsl HA apXUBHOM XpaHEHHH.

4. IlpaBa

I1pu BBINOJIHEHNH BO3JIOKEHHBIX Ha Hee 3a1a4 DK umeer mpaso:

4.1. B mnpenenax cBoel KOMIETCHLHH [aBaTh DPEKOMEHIALUU CTPYKTYPHBIM
TIIOpa3eNIeHUsIM, OTACIBHBIM COTPYIHHMKAM YUpeXIEHHs IO BOMpOcaM pa3paboTKu
HOMCHKJIATYp e, (pOPMHPOBAaHMS Ie] B ACNONPOM3BOICTBE, SKCIEPTHU3Bl LIEHHOCTH
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JOKYMEHTOB, PO3BLICKA HEIOCTAOIIMX JeJl IOCTOSHHOIO XPaHEHUs U 10 JUYHOMY
COCTaBY, MOPsAJIKA YIIOPSIAOYEHUs, 0QOpMIICHHUS JOKYMEHTOB H JIp.

4.2. 3anpamumBath OT CTPYKTYPHBIX [TOApa3ieIeHHIA:

- TIHMCbMEHHBIE OOBSCHEHHS O INpPUYMHAX YTPAThl, MMOPYH WA HE3AKOHHOI'O
YHHYTOXXEHUS JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO M JOJITOBPEMEHHOT'O XpaHEHHUsS, B TOM YHCIIE
JIOKYMEHTOB I10 IUYHOMY COCTaBY;

- IPEIOKEHN] M 3aKIIOYEHUs, HEOOXOOUMBIE I OIpedesIeHus CPOKOB
XPaHEHHUsI TOKyMEHTOB.

4.3. 3acaymmBaTh Ha CBOHMX 3aCellaHUAX PYKOBOJWTENEH CTPYKTYpHBIX
NOJpa3IeCHU O Ka4yeCcTBE M CpPOKax IOATOTOBKU JOKYMEHTOB K apXHWBHOMY
XpaHEHUIO, 00 YCIIOBHSIX XpaHEHUs W OOecHedeHHs COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, O
IIPUYMHAX YTPAThl IOKYMEHTOB.

4.4. llpurnamaTe Ha 3acelaHUS KOMHCCHM B KadyeCTBE KOHCYJIbTAaHTOB W
OKCHEPTOB CIELMAIMCTOB CTPYKTYPHBIX IMOJpa3/elieHHi, a TakXe MpeacTaBUTENIeH
I'ocynapctBenHoro apxuBa KanwHuHIpaackoii o6macTy.

4.5. HudopMupoBaTh pyKOBOACTBO VYUpEXKIEHHS IO BOIPOCAM CBOEH
JeSATENbHOCTH.

5. Opranuszanusi padoTsl

5.1. OK Vwupexnenus 3aumoneiictByer ¢ OIIK TocymapcTBeHHOro apxmsa
Kanuaunarpazackoi obaactu mo pabovrmM BOIIPOCaM.

5.2. Bompocsl, oTHocsmuecs K kommereHimu DK, paccMarpuBaroTcs Ha ee
3aCelaHusAX, KOTOpBIE IIPOBOAATCA HO Mepe HeoOxomumocTd. Bcee 3acemanms DK
IIPOTOKOJIUPYIOTCS.

5.3. 3acegannsa OK U IpuHSATEIE HA HUX PELICHUs CYUTAIOTCS MPABOMOYHEIMH,
€CJIM B TOJIOCOBAaHWM IIPUHSIINA y4acTUe He MeHee Y2 uneHoB DK.

IIpaBo pemaromero rosoca wuMmerOT Toibko wieHbl K. Ilpurinamenssle
KOHCYJIBTaHTEI M OKCIIEPTHI UMEIOT MPaBO COBEIIATEIFHOTO T'0JI0Ca M B TOJOCOBAHUY HE
y4acTBYIOT.

Pemenyss NpUHMMAIOTCS IPOCTHIM OOJBIIMHCTBOM TOJOCOB. IIpw paBeHCTBE
TOJIOCOB pellleHne mpuHuMaeT npencenatens OK u  gupekrop VYwupexaenus (B
HEOOXOAMMBIX CIy4asx I10 COTIACOBAHUIO C APXMBHBIMU OPraHAMU).

5.5. OK B nmne ee mpezicefaTelst U CeKpeTaps HMEIOT IPaBO HE MPUHMMATH K
pPaccMOTPEHHMIO ¥ BO3BpallaTh JJjIs JOPaOOTKM HEKAaYeCTBEHHO U HEeOpeKHO
IIOATOTOBJIEHHBIE JJOKYMEHTHI.

5.6. Benenuwe pnenomnpoumsBoactBa OK, XpaHeHHE U HCIOJIL30BaHHE €€
JOKYMEHTOB, OTBETCTBEHHOCTh 338 HUX COXPAaHHOCTb BO3JIAralOTCS Ha CceKpeTaps
KOMUCCHH.



